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学内ＰＣ利用時の保存先からＡＷＣ予約サイトに相談文章を添付する方法 

 

１．学内 PC にログインし、Word を起動する 

 

 

 

 

 

２． Word（文書ファイル）の保存先を把握する 

（１）画面左上の「ファイル」をクリックする 
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（２）画面左側メニューから、「名前を付けて保存する」を選択する 

 

 

 

（３）画面左側メニューから、「この PC」を選択する 
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（４）初期設定では下図の通りの場所（Ｚドライブ）が指定されるので、保存する 

 

 

 

（５）下図の場所（Z ドライブ内）に、Word（文書ファイル）は保存される 

 

※デスクトップから ＞ 画面最下部の「フォルダ」のアイコンをクリック ＞画面左側メニ

ューの Z ドライブをクリック ＞画面中央に、該当ファイルが格納されている 
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３．保存先から AWC 予約サイトに相談文章を添付する 

（１）AWC 予約サイトにアクセスする 

 

 

（２）相談文章の添付の箇所で、「ファイルを選択」をクリックする 
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（３）Word の保存先：Z ドライブ内の「ドキュメント」から、相談したい文章を選択する 

 
 

（４）相談文章の添付の箇所に、選択した文章がアップロードされる 

 

 

※複数のファイルを添付することができます（最大サイズ 100M まで） 

※画像ファイル（.jpeg、.png）ではなく、文章ファイル（.docx、.pdf 等）の添付をお願い

します 


